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2. IMPRIMER LA PAGE DE
GARDE - COUVERTURE DU
DOSSIER

E tape | : Mettre le dossier au format A4 ..

E tape 2 : Placer le dossier dans le bac A3 et

lancer la photocopie.

| (Préalablement, prévoir un tirage de la page de _ —

garde sur papier blanc)
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Et hop, une couverture imprimée ©
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3. ASSEMBLER LE DOSSIER
AVEC L’AGRAFEUSE LONG BRAS

E tape | : Plier les feuilles de textes imprimées précédemment

et les glisser dans la couverture.

E tape 2 : Glisser le dossier ouvert dans 'agrafeuse long bras.
Attention de bien placer 'agrafe sur votre ligne de pliage.

On peut placer 2 ou 3 agrafes sur la ligne..

!
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E tape 3 : Placer une seconde agrafe plus bas.

£t éventuellement une au centre ...

&

Pensez a vérifier aussi a
lintérieur que les agrafes

sont bien placées..

Parfois, il y a des ratés
(agrafes qui ne se replient
pas entiérement, qui

s'enfoncent mal et j'en pa.sse./)
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Renouveler ['opération autant de fois que nécessaire | Ga fait

les bras (plus ou moins selon le nombre d'éléves..) mais on est

paré pour l'année !
Ga demande un peu de temps au début de l'année mais

ensuite, vous étes tranquille et ¢a donne plutét un joli rendu

©
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Ainsi réalisé au format A4, le livret se glisse facilement

dans une vue d'un porte-vues pour étre utilisé, manipulé

mais protégé toute l'année.

&

Et ca fonctionne pour les livrets d'orthographe et tous les
autres que vous voudrez réaliser avec vos éléves: recueil de
textes de la classe, productions d'écrits etc.. On peut
facilement créer un petit cahier de quelques pages pour

un projet quel qu'il soit ! ©

Bonne utilisation !

MaikneaaeT2 v
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